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JUSTIFICATIVA AO PROJETO DE LEI CfiAI N° 004/2023

Exmo. Sr. Presidente.

Exmos. Srs. Vereadores,

Tenho a grata satisfação de apresentar a essa Egrégia Casa de Leis o
incluso Projeto que objetiva alterar e acrescentar disposições na Lei Municipal n.° 3.746, de 16
de março de 2016, que dispõe sobre a estrutura organizacional básica da Câmara Municipal
de Ibiraçu.

A proposição em apreço decorre da necessidade de alteração da
estrutura da Câmara para melhor disciplinar alguns serviços internos que, ao longo do tempo,

vem demandado melhor organicidade, sobretudo relacionados às áreas de compras,

recursos humanos e gestão patrimonial.

Alterações da estrutura organizacional em busca de um modelo Ideal de

administração pública tem sido um elemento estratégico para a reconstrução do Estado, que
enfrente com eficiência, eficácia e efetividade os problemas públicos, cada vez mais

complexos, contribuindo para a melhoria dos serviços prestados à população.

Aliado a isso, o modelo ideal possui a modernização dos processos

administrativos alinhados ao desenvolvimento organizacional e ò cultura institucional como

sendo elementos táticos de apoio às resoluções das necessidades, sobretudo internos, do

órgão.

Essa constatação também se refere à estruturação dos serviços internos

da Câmara, razão pela qual a proposição objetiva, para fins de melhor organicidade, a

transformação/alteração das duas diretorias existente e criação de outras duas, em divisões,
diretamente vinculadas e dirigidas pela Diretoria Geral da Câmara.

f
Assim, a proposição prevê as Divisões Administrativa/Patrimonial:

Financeira/Contábil, Compras. Licitações e Contratos e Protocolo/Almoxarifado/Pafrímõnio.

com vistas a dinamizar o enfrentamento das demandas próprias e especificas de cada

unidade/divisão, sendo certo que na realidade ajual, as soluções possíveis já não satisfazem

esse enfrentamento, frente as exigências da normatividade e atribuições inerentes a cada

área da gestão.

Em sumo, essa readequação na estrutura contribui com a valorização do

servidor público, simplificação e melhoria da gestão e, em última análise, na melhoria dos
serviços públicos prestados aos cidadãos. Além disso, pode-se afirmar que os cargos em
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comissão aqui propostos estão perfeitamente
alinhados aos preceitos constitucionais do art. 37, inciso V, da CF/88 e de acordo com a tese
fixada pelo STF para o Tema 1.010 da sistemática da repercussão geral, vez que os cargos a
serem criados são para o exercício de funções de direção, chefia ou assessoramento:
possuem a necessária relação de confiança entre a autoridade nomeante e o servidor
nomeado e suas atribuições estão descritas na lei de forma clara e objetiva.

Por fim, importa mencionar que a Câmara Municipal

possui autonomia para dispor sobre sua organização, funcionamento, criação e
transformação de cargos componentes de sua estrutura e a fixação da respectiva
remuneração, por força do que rezam os arts. 51, IV e 52, Xill da Constituição,
dispositivos endereçados às Casas do Congresso Nacional, mas extensivos aos
Legislativos Estadual e Municipal, pela simetria das formas.

Estou certo que a presente proposição merecerá o apoio e a atenção dos

nobres Vereadores para sua aprovação.

Plenário Jorge Pignafoa em 12 de moio de 2023.

BRENO LÜÓO ANDRADE OLIVEIRA
Presidente

VANDERLEÍALVÈS DA SILVA JOÍE PABIÓDEMUNER
Vice-Presidente Secretário
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PROJETO DE LEI CMt N.® 004/2023,

Altera e acrescenta disposições na Lei

Municipal n.° 3.746, de 16 de março de 2016.

O Prefeito Municipal de Ibiraçu, Estado do Espírito Santo, no uso de suas

atribuições legais;

Faço saber que a Câmara Municipal aprovou e Eu sanciono a seguinte

Lei:

Art. J°. O inciso IV, do art. 1°, do Título II, da Lei Municipal n.° 3.746, de 16

de março de 2016, passam a vigorar com a seguinte redação:

"Art, r, (...)

IV-Órgãos Auxiliares de Assessoramenio e de Execução;

•  Diretoria Geral da Câmara;

•  Procuradoria:

•  Unidade Central de Controle Interno;

•  Divisão Adm/n/sfraílVo/Recursos Humanos;

•  Divisão Financeira/Contábil:

•  Divisão de Compras, Licitações e Contratos:

•  Divisão de Patrimônio/Almoxarifado e Protocoio;

•  Secretaria da Presidência."

Art. 2°. O enunciado do objeto do Capítulo III, do Título II, da Lei

Municipal n.° 3.746, de 16 de março de 2016, passa a vigorar com a seguinte redação:
"ÓRGÃOS TÉCNICOS - DAS COMISSÕES".

Art. 3° A Seção IV, do Capítulo IV, do Título II, da Lei Municipal n.° 3.746,

de 16 de março de 2016, possa a vigorar ada como "Subseção 1" e conterá a seguinte
redação:

"Subseção I

Divisão Adm/n/sfra#/va/Recursos Humano

Art, 13, A Divisão Admín/sfraf/va e de Recursos Humanos fem como

jurisdição administrativa o assessoramento à Presidência no que tange às
deliberações, em conjunto com a Direção Geral da Câmara,
concernentes ao regime jurídico, aos direitos e vantagens, à assistência
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social e o saúde, e ao pagamento dos servidores públicos lotados na
Câmara Municipal, competindo-lhe o seguinte:

I  - promover a integração entre os setores da Câmara, visando à
aplicação das normas e determinações técnicas;

II - encam/nhar ao Diretor Geral as so//c/fações dos subordinados que

visam à melhoria dos serviços administrativos;

III • elaborar. Juntamente com a Diretoria Geral, a programação anual de
treinamento de pessoal;

IV • assegurar a atualização constante do cadastro de cargos e do de
recursos humanos;

V - supervisionar o cadastro de servidores, direitos, vantagens e
assentamento dos se/v/dores;

VI - fazer cumprir o cronograma de datas fixadas pela legislação para
pagamento de servidores efetivos e comissionados lotados na Câmara
Municipal;

VII - emitir relatórios com dados de pessoa/;

VIII - elaborar a folha de pagamento, cumprindo normas e procedimento
estabelecidos;

IX - responsabilizar-se, em conjunto com a responsóve/ pela
contabilidade/finanças da Câmara, pela conferênc/a, envio, gestão e
assinatura da folha de pagamento junto aos órgãos de controle externos;

X - promover a implantação das políticas e diretrizes gerais referentes ao
e-Sociai, inclusive acompanhando as atualizações das exigências dos
órgãos de gestão do Governo Federal responsáveis pelo e-Soc/a/.

XI • articular-se com a Procuradoria para assegurar uniformização na
interpretação de textos legais referentes a direitos e vantagens de
servidores;

XII - instruir processos de avaliação de desempenho, para efeito de
promoção e de confirmação no cargo de servidor em estágio probatório;

XIII - o controle e registro da tramitação de todas as preposições
legislativas e do Executivo recebidas, bem como o encaminhamento aos
setores competentes para a lavratura de pareceres ou exames, ou outras
providências;
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XIV - conferir os autógrafos de leis. antes da remessa ao Poder Executivo.
assegurandO'Se de que a numeração seja a mesma do projeto
original, bem como da obrigatória Inserção no seu texto de emenda
aprovada em Plenário:

XV - publicar, antecipadamente, independente da publicação da ata e
com autorização da Presidênc/a, os projetos legislativos;

XVI - encam/nhar à Mesa todos os projetos legislativos depois de

publicados, para inclusão na Ordem do Dia. na forma regimental:

XVil - encam/nhar aos relatores das Comissões Permanenfes os projetos

legislativos a serem examinados pelas mesmas;

XVIII - assegurar períeito atendimento às Comissões Permanente através
do efetivo cumprimento das solicitações de seus membros:

Parágrafo único. Além dessas atribuições, compete ainda à Cheffa o
Divisão Administrativa e de Recursos Humanos, em conjunto com o Diretor

Gerai da Secretaria:

I - supervisionar a prestação de serviços extraordinários e a freqüência dos
servidores:

II - abonar faltas Justificadas ao trabaltio, na forma da lei: localizar
funcionários e estagiários:

ill ■ fiscalizar a publicação de atos oficiais administrativos e providenciar a
retificação, se necessário:

iV - propor à Mesa a indicação de servidor para a prestação de
serviços extraordinários e para substituição: autorizar horário de trabalho
de servidor e de funcionamento das dependências da Câmara Municipal:

V' aprovar a programação anual de treinamento de pessoal:

VI • visar o processo de freqüência dos Vereadores e atestado de
exercício dos servidores;

VII - adotar as providências pertinentes para dar posse a servidor;

VIU • ratificar as concessões de licenças previstas em lei:

iX - providenciar a averbação de tempo de serviço:
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XI - organizar e propor a escala anual de férias de servidores do Cãmoro;

XII - insfruir os processos de direito e vantogens;

XIII - organizar e orientar a realização de concursos públicos,
compreendendo a programação, os prazos, os editais e oufros atividades
relacionadas ao quadro efetivo e comissionado de servidores deste Poder.

XIV - executar ou/ras atividades correlatas ou que lhe venham a ser

atribuídas."

Ari. 4°. A Seção V, do Capítulo ÍV, do Título II, da Lei Municipal n.° 3.746,

de 16 de março de 2016, passa a vigorar como "Subseção 11", grafada com o seguinte
enunciado do objeto: "Divisão Financeira/Contábil".

Art. 5°. O caput do art. 14, da Lei Municipal n.° 3.746, de 16 de março

de 2016, passa a v/gorar com a seguinte redação:

"Art. 14. A Divisão Financeira/Contábil é um órgão auxiliar, de

assessoramento e de execução das atividades relacionadas com a
administração financeira, orçamentário, contábil e patrimonial do Poder
iegisiaiivo, fendo como âmbito de ação:"

Art. 6°. O caput do art. 16, da Lei Municipal n.° 3.746, de 16 de março

de 2016, passa a vigorar com a seguinte redação:

"Art. 15. Compete, ainda, à Divisão Financeira/Contábil:"

Art. 7°. A Seção III, do Capítulo IV, do Título II, da Lei Municipal n.° 3.746,

de 16 de março de 2016, passa a vigorar acrescida da "Subseção ///" e da "Subseção IV",
que conterão a seguinte redação:

"Subseção 111

Da Divisõo de Compras, Licitações e Contratos

Art. 15-A. A Divisão de Compras. Licitações e Confratos compreende a
atividade de administração dos processos de aquisição de bens e
serviços, visando ao atendimento das necessidades de todas as áreas da
Câmara Municipal de Ibiraçu, de acordo com a qualidade solicitada, a
quantidade determinada, o prazo estabelecido, o meíhor preço e a
melhor fonte de fornecimento, responsablllzando-se pelo processamento

de todas as aquisições, licitações e peta elaboração dos coniratos
ertinentes. sendo de sua competência:
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/ - planejar, organizar e executar as atividades pertinentes às aquisições
de materiais e contratações de serviços e obras da Câmara Municipal;

II - programar e coordenar a rotina das aquisições de materiais de
consumo, equipamentos e materiais permanentes, necessários ao bom
desenvolvimento e func/onomenfo dos trabalhos na Câmara Municipal:

ill - prov/denc/or pesqu/sos de preços para aquisição de materiais e
contratação de serviços ou obras, que ofendam às necessidades da
Câmara;

IV - elaborar, administrar e manter o cadastro de fornecedores da Câmara

Municipal, atuaüzando-o anualmente:

V - coordenar e execufar todas as etapas do processamento das

licitações e os casos de dispensa e /nex/g/b///dade de licitação;

Yl - elaborar as minutas de editais de licitação e minutas de contratos de

fornecimento de bens e serviços;

VII - providenciar as publicações e convocações relativas aos processos
de compras e contratações de serviços e obras;

VIII - manfer o acompanhamenfo e o controle da execução dos contratos
celebrados, especialmente no que se refere à prazos de vigência e
condições para renovação;

IX - acompanhar o desenvo/v/menfo de tarefas a cargo das empresas que
prestam serviços à Câmara Municipal de Ibiraçu, estabelecendo padrões
de execução de serviços, materiais utilizados e outras peculiaridades
previstas nos termos de referência dos contratos vigentes;

X - promover a integração com as demais unidades administrativas da
Câmara Municipal de Ibiraçu. objetivando o cumprimento de atividades
setoriais;

XI - coordenar o sistema integrado de compras, licitações, confrafos e
convênios;

XII ■ responsabilizar-se pela gestão da remessa de contratos e outras
/nformações junto aos órgãos externos de controle;

XIII • executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser

atribuídas»
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''Subseção IV

Da Divisão de Patrimônio, Almoxarifado e Protocolo;

Art. 15-B. A Divisão de Patrimônio, Almoxarifado e Protocolo, tem como

âmbito de ação a chefia das atividades relativas à organização de arquivos e
de documentos relativos ao processo Administrativo e Legislativo da Câmara

Municipai de Ibiraçu, concernentes à legislação municipal e de interesse da
Instituição; à alimentação de sistemas informatizados concernentes à
legislação; bem como o controle e físcalizaçâo das atividades concernentes
ao Protocolo Geral, ao Arquivo Geral, ao Almoxarifado e ao Patrimônio,

exercendo, dentre outras corretas, as seguintes competências:

I - quanto aos serviços de protocoio e arquivo em geral:

a) Registrar e distribuir as correspondências destinadas à Câmara
Municipal, protocolizando e numerando em ordem, em livros, fichas
e/ou sistemas eletrônicos;

b) Receber e protocolizar todas as proposições, petições, requerimentos,
ofícios e quaisquer outros documentos destinados à Câmara Municipal;

c) Receber as correspondências, processos e qua/squer documentos dos
diversos órgãos para o devido arquivamento, quando assim estiver
despachado;

d) Manter sob guarda, os livros de registros de protocolo de entrada e
saída de documentos, fichas, processos concluídos, bem como outros
documentos que forem encaminhados à Câmara, inclusive
procedendo aos registros eletrônicos pertinentes;

e) Receber, carimbar, numerar, d/sír/bu/r e registrar, inclusive nos meios
eletrônicos pertinentes, todos os documentos, proposições, petições,
processos e oufros que devam framítor na Câmara e manter o controle
da tramitação;

f) Remeter e distribuir toda a correspondência interna e externa da
Câmara;

g) Prestar informações relativas ao andomento dos processos em trâmite
na Casa e controlar o seu fluxo;

h) Promover o arquivamento de processos e documentos, diligenciando
em sua boa guarda;

I) Organizar e conservar o arquivo geral da Câmara, analisando o
conteúdo dos documentos, papeis e arquivos eletrônicos,
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implementando o sistema de arquivamento, inclusive em meio
eletrônico:

D manter o controle das publicações de leis, decretos legislativos,
resoluções, portarias e outros atos do Legislativo:

J) Atender, quando solicitado oficialmente, ao desarquivamento de
documentos diversos, encaminhando-os através de livro próprio ou
sistema eletrônico:

k) Realizar outras atividades corre/atas;

II • quanto aos serviços de Administração Patrimonial, compete à Divisão:

a) Tomar providências quanto à organização de todos os bens
patrimoniais da Câmara, mantendo-os devidamente codas/rodos;

b) Organizar e atualizar o cadastro de bens móveis e imóveis da Câmara:

c) Codifícar os bens patrimoniais permanentes da Câmara através da
fixação de plaquetas:

d) Realizar inventário dos bens patrimoniais anualmente:

e) Propor medidas para a conservação dos bens patrimoniais da Câmara:

f) Propor o reco/h/mento do material Inservfvel e obsoleto:

g) Distribuir per/od/camente a relação dos bens patrimoniais aos
respectivos responsóve/s pelo uso e guardo; (

h) Receber e conferir os materiais adquiridos, acompanhados de notas
fiscais:

i) Guardar, conservar, classificar, codificar e registrar os materiais e
equipamentos: ^

J) Fornecer os materiais requisitados oos diversos órgãos da Câmara:

k) Organizar o controle e a mov/menfoção de estoque de materiais:

I) Determinar o controle do ponto de reposição de estoque de materiais:

m) Elaborar e prever as compras, objetivando suprir a necessidade dos
diversos setores da Câmara:
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n) Organizar e atualizar o catálogo de materiais de reposição da Câmara

Municipal:

o) Realizar o inventário de materiais em estoque no aímoxarifado, todo
mês de Janeiro de cada ano, encaminhando o resultado
acompanhado de relatório à Presidência da Câmara;

p) Promover a padronização, o recebimento, o registro, a guarda e a
distribuição de quaisquer materiais adquiridos;

q) Manter as fichas e registros eletrônicos de controle de aímoxarifado e
patrimônio atualizadas."

Ali. 8". A "Seção V/", do Capítulo IV, do Título II, da Lei Municipal n.° 3.746,
de 16 de março de 2016, passa a vigorar como "Seção IV", observando-se o mesmo
conteúdo originário.

Art. 9°. Os Anexos I e II, da Lei Municipal n.° 3.746, de 16 de março de

2016, passam a vigorara na forma dos Anexos le lida presente Lei.

Art. 10°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicação.

Plenário Jorge Pignaton, em 12 de maio de 2023.

BRENO L ÍO ANDRADE OLIVEIRA
Presidente

VANDERLEI ALVES DA SILVA

Vice-Presidente

JOSE FÁBIO DEMUNER
Secretário
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ANEXO /

ORGANOGRAMA DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA CÂMARA MUNICIPAL DE IBIRACU-ES

A QUE SE REFERE O ART. 2® DA LEI MUNiCIPAL N.'' S.746/2016

PLENÁRIO

MESA DIRETORA

COMISSÕESCOMISSÕES

TRANSITÓRIASPERMANENTES

SECRETARIA DA

PRESIDÊNCIA
PRESIDÊNCIA

UNIDADE CENTRAL

DE CONTROLE

INTERNO
PROCURADORIA

DIRETORIA GERAL

DIVISÃO DE COMPRAS, DIVISÃO DE PATRIMÔNIO
LICITAÇÕES £ CONTRATOS ALMOXARIFADO E

DIVISÃO ADMINISTRATIVA/ DIVISÃO FINANCEIRA /
RECURSOS HUMANO CONTÁBIL

PROTOCOLO
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Câmara Munidpaíde lôiraçu
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ANEXO II

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSÃO

(A QUE SE REFERE O ART.19. DA LEI MUNICIPAL N." 3.746/20161

QUANTITATIVO REFERÊNCIA RECRUTAMENTODENOMINAÇÃO DO

CARGO DE CARGOS

4.205,28DGCMDiretor Geral da Camara

3.500,00Chefe de Divisão

AmploCDCMAdministrativa

Recursos Humanos

3.500,00AmploCDCMChefe de Divisão

Financeira/Contábil

Chefe de Divisão de

Patrimônio/Almoxorífado

e Protocolo

Chefe de Divisão

Compras, Licitações e

Contratos;

Secretário da Presidência

Coordenador de

3.500,00AmploCDCM

3.500,00AmploCDCM

1.752,20

3.500,00AmoloCC-CSCIControle Interno
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