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Camara Municipal de Ibiracu
Estado do Espirito Santo

O Presidente da Camara Municipal de lbiracu, Estado do Espirito

PORTARIA CMI N.°038/2015

“Designa Servidores para serem
langcamentos das informagoes no Portal da Transparéncia
e no Site Eletrdnico da Camara Municipal de Ibiragu e da

outras providéncias”.

Santo, no uso de suas atribuigcdes legais e regimentais, e;

Considerando o disposto na Constituicdo Federal, arts. 18, 52 a 58

da Lei Complementar 101/2000 e Lei 12.527/2011 que regula o acesso & informagado;

Considerando a Resolugdo n.° 009/2015 que regulamenta o acesso

a informacdo no dmbito da Cadmara Municipal de Ibiracu;

RESOLVE:

Art. 1° - Designar os servidores abaixo relacionados para ficarem
responsaveis pelo lancamento de informagdes correspondentes s suas atribuigdes no

site da Camara Municipal de Ibiracu - www.camaraibiracu.es.gov.br, no Portal da

Transparéncia e na Transparéncia online.

responsdveis pelos

Servidor Responsdvel

Informagoes
Contabeis

Prazo

MARIA LUCIA REALI RECLA
(Oficial Técnico Contador)

Lancar no Portal da
Transparéncia em tempo
real inserindo as
despesas empenhadas,
liguidadas e pagas e
folha de pagamento
com remuneragcdo
detalhada;

Até o 1° dia Util subsegUente a
data do registro contabil.

Atualizar no site e no
Portal da transparéncia
os servidores ativos e
inativos, cargos e
saldrios;

Até o 1° dia Util subseqUente &
nomeag¢do ou exoneracao/
demissao do servidor e no
caso de alteragdo do saldrio
apds sancdo da Lei.

- Inserir mensalmente os
duodécimos recebidos
na transparéncia online;

| Até o 1° dia ufil subseqUente &
data do registro contabil;
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MARIA LUCIA REALI RECLA
(Oficial Técnico Contador)

- Inserir na transparéncia
online a legislacdo
orcamentaria, as
Prestacdes de Contas,
resultados dos
julgamentos das contas
e os Relatorios da LRF

Até o 1° dia Util subseqlente &

| data do registro contfabil

*Legislacdo orcamentdria

- Apos a aprovacgdo e sangcdo
da Lei;

*Prestacdes de Conftas

- Até o 1° dia Util subseqUente
a 31 de margo;

*Resultado dos julgamentos
das contas

- Até o 1° dia Util subsequente
a comunicagdo do TCEES
*Relatério de Gestdo fiscal

- Até 30 dias apds o
encerramento do periodo
que corresponder.

Inserir mensalmente o
relatério da folha de
pagamento da
transparéncia online;

Até o 1° dia Util subseqUente
ao pagamento dos servidores.

Inserir mensalmente a
execucdo financeira e
orgamentaria na
transparéncia onlineg;

Até o dia 30 de cada més.

Inserir e atualizar o
relatdrio dos contratos
no Portal da
transparéncia online

Até o dia 30 de cada més.

Servidor Responsavel

Informacgoes -
Controle Interno

Prazo

Priscila Scarpatti Prata
(Oficial Técnico Controlador)

Inserir o resultado das
inspec¢des, auditorias e
tomadas de contas
realizadas pelo controle
interno;

15 dias apos o término do
frémite do processo de
auditoria e tomada de contas
especial

Servidor Responsavel

Informacoes
Patrimoniais

Prazo

Mairlise Rizzo Ferreira
(Agente Legislativo)

- Inserir e atualizar
mensalmente as
aquisicoes dos bens
moveis e imoveis;

| Até o 1° dia Util subseqUente a

data do registro no sistema
informatizado.

- Inserir e atualizar as
entradas e saidas do
almoxarifado.

Até o 1° dia Util subsegUente a
data do registro do sistema
informatizado.

Servidores Responsdveis

Informagoes
Institucionais e
Produg¢oes Legislativas

Prazo

- Inserir no site as
informagoes gerais dos

1° dia Util apos o
conhecimento de alguma
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Rosiléia Cometti Bizerra
(Assessor Técnico Administrativa)

Allan Aver Fraga
(Diretor Geral)

vereadores (Nome,
partido, etc.)

alteragdo

- Inserir e atualizar o

| calendario das Sessées

Plendrias;

| 30 de dezembro

- Inserir a ordem do dia;

48 horas antes da sessdo
ordinaria

- Inserir a convocagdo
das sessoes
extraordindrias;

48 horas antes da sessdo
extraordindria

- Inserir e atualizar as
comissoes existentes;

1° dia Util apos o
conhecimento de alguma
alteracdo

- Inserir e atudalizar a lista
de frequéncia dos
vereadores;

1° dia Util apods a sessdo
ordindria ou extraordindria

- Inserir e atualizar todas
as producdes legislativas
e as proposicoes em
tramitacdo;

1° dia Util apds a sesséio
ordindria ou extraordindria

- Inserir e atualizar as atas
das sessoes.

Dia 30 de cada més.

Servidor responsdvel

Informacgoes -
Licitagoes e Contratos

Prazo

Rosiléia Cometti Bizerra
(Assessor Técnico Administrativa)

Marlise Rizzo Ferreira
(Agente Legislativo)

Allan Aver Fraga
(Diretor Geral)

- Inserir e atualizar na
aba licitagdes/contratos
todos os editais,
resultados de licitacoes,
ordem de fornecimento,
contratos e termos
aditivos.

Na mesma data da
publicacdo feita no Didrio
Oficial dos Municipios do
Estado, Didario Oficial do Estado
do Espirito Santo ou no jornal
de grande circulagdo.

Art. 2°. Caberd a Unidade Central de Controle Interno o
monitoramento do site da Camara Municipal de Ibiragu, por meio de auditorias ou

inspegoes.

Art. 3° Os servidores responsdveis acima deverdo se comprometer a

inserir e atualizar as informacgdes sob pena de sangdes legais.

Art. 4°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo,

revogando-se as disposicdes em contrdrio.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.
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Plendrio Jorge Pignaton, 29 de dezembro de 2015.
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JOSE LUIZ TORRES TEIXEIRA JUNIOR
Presidente

~ Registrado nesta Secretaria em 29 de dezembro de 2015.
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ROSILEIA COMETTIBIZERRA
Assessora Técnica Administrativo

Av. Conde D’Eu, 486 - Centro - Ibiragu - ES - CEP 29.670-000 - CNPJ 27.450.683/0001-35
Tel.: (27) 3257-1417 - Telefax: (27) 3257-2453 - www.camaraibiracu.es.gov.br



