Camara Municipal de Ibiracu
Estado do Espirito Santo
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“Designa servidores para serem responsdveis
pelos langamentos das informagdes no portal
datransparéncia e no site elefrénico da Camara
Municipal de Ibiragu e dd outras providéncias”.

Santo, no uso de suas atribuigcdes legais e regimentais, €;

Considerando o disposto na Constituigdo Federal, arts. 18, 52 a 58 da

ente da Camara Municipal de Ibiragu, Estado do Espirito

Lei Complementar 101/2000 e Lei 12.527/2011 que regula o acesso a informagdo;

Considerando a Resolug@o n.° 009/2015 que regulamenta o acesso d

informacdo no a@mbito da Camara Municipal de Ibiragu;

RESOLVE:

Art. 1° - Designar os servidores abaixo relacionados pard ficarem
responsdveis pelo lancamento de informagdes correspondentes as suas atribuicdes no
site da Ca@mara Municipal de Ibiracu - www.camaraibiracu.es.gov.br, no Portal da

Transparéncia e na Transparéncia online.

Servidor responsavel

Informacgoes Contdbeis

Prazo

Maria Lucia Reali Recla
(Oficial Técnico Contador)

Langar no Portal da
Transparéncia em tempo
real inserindo as despesas
empenhadas, liquidadas €

pagas.

Até o] 1° dia Uil
subseqUente & data do
registro contdbil.

Isabella G. Bottan

Lombardi
(Técnico Legislativo)

Atualizar no site e no Portal
da transparéncia 05
servidores ativos e inativos,
cargos e saldrios.

Até o] 1°  dia Util
subseqUente & nomeagdo
ou exoneragdo/demissdo
do servidor e no caso de
alteracdo do salario apds
sancdo da Lei.

Maria Lucia Reali Recla

Inserir mensalmente os

Até o 1°  dia Uil

(Oficial Técnico Contador) | duodécimos recebidos na | subseqUente & data do | {4/
transparéncia online. registro contabil. o
— e S
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Maria Lucia Reali Recla Inserir na fransparéncia | Até o 1°  diag Uil
(Oficial Técnico Contador) online a legislagdo | subseqUente & data do

Allan Aver Fraga
(Diretor Geral)

orcamentdria, as Prestagoes
de Contas, resultados dos
julgamentos das contas e 0s
Relatérios da LRF.

registro contdbil
*Legislag@o orgamentdria
- Apds a aprovagdo €
sangdo da Leij;
*Prestacdes de Contas

- Até o 1° dia Ut
subseqlente a 31 de
margo;

*Resultado dos
julgamentos das contas

- Até o 1° dia Uil
subsequente a

comunicagdo do TCEES
*Relatério de Gestéao fiscal
Até 30 dias apds o
encerramento do periodo
a que corresponder.

Isabella G. Bottan

Lombardi
(Técnico Legislativo)

Maria Lucia Reali Recla
(Oficial Técnico Contador)

Inserir mensalmente o)
relatério da folha de
pagamento da
transparéncia online e folha
de pagamento com
remuneracdo detalhada.

Até o 1° dia Ut
subsequente ao

pagamento dos servidores.

Maria Lucia Reali Recla
(Oficial Técnico Contador)

Inserir mensalmente a
execucdo financeira e
orgamentaria na
transparéncia online.

Até o dia 30 de cada més.

Angela Maria Tintori

Polezeli
(Agente Legislativo)

Inserir e atualizar o relatério
dos contratos no Portal da
transparéncia online.

Até o dia 30 de cada més.

Servidor Responsdvel Informagodes - Controle Prazo
Interno
Priscila Scarpatti Prata Inserir o resulfado das | 15 dias apds o término do
(Oficial Técnico Controlador) inspecdes, auditorias e | frdmite do processo de
tomadas de contas | auditoria e tomada de
realizadas pelo controle | contas especial.
interno.
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Servidor responsavel

Informacodes Patrimoniais

Prazo

Geruza Piol Inserir = atualizar | At¢ o 1° dia Ufil
(Agente Legislativo) mensalmente as | subseqUente a data do
aquisicdes dos bens moéveis | registro  no  sistema

e imovels. informatizado.
Geruza Piol Inserir e atualizar as | Até o 1° dia Uil
(Agente Legislativo) enfradas e saidas do | subseqlUente a data do
almoxarifado. registro do  sistema

informatizado.

Servidor responsavel e-SIC Prazo
Allan Aver Fraga Acessar o Sistema e-SIC | Até o 1° dia Ul

(Diretor Geral)

rotineiramente, assumir as

subseqgUente a data do

solicitacoes de | regisfro no  sistema
informacdes, respondé-las | informatizado.
com clareza e em tempo
habil, preservando a
imagem da Cémara
Municipal.
Servidor responsavel Informagoes Institucionais Prazo
e Produgoes Legislativas
Allan Aver Fraga Inserir no site as | 1° dia ufil apds o
(Diretor Geral) informacdes gerais dos | conhecimento de
vereadores (Nome, | alguma alteragdo.
partido, etc.).
Allan Aver Fraga Inserir e atudlizar o | 30 de dezembro.
(Diretor Geral) calenddrio das Sessoes
Plendrias.

Allan Aver Fraga
(Diretor Geral)

Inserir a ordem do dia.

24 horas antes da sessdo
ordindria.
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Isabella G. Bottan

Lombardi
(Técnico Legislativo)

Isabella G. Bottan

Lombardi
(Técnico Legislativo)

Inserir a convocacdo das
sessdes extraordindrias.

48 horas antes da sessdo
extraordindria.

Isabella G. Bottan

Lombardi
(Técnico Legislativo)

Inserir Informacodes sobre
audiéncias publicas.

Na data em que foi
agendada a audiéncia
publica.

Isabella G. Bottan
Lombardi
(Técnico Legislativo)

Inserir e atualizar as
comissdes existentes.

1° dia Ufil apds o
conhecimento de
alguma alteragdo.

Allan Aver Fraga
(Diretor Geral)

Inserir e atualizar a lista de
frequéncia dos
vereadores.

1° dia Util apds a sessdo
ordindria ou
extraordindria.

Isabella G. Bottan

Lombardi
(Técnico Legislativo)

Geruza Piol
(Agente Legislativo)

Allan Aver Fraga
(Diretor Geral)

Inserir e atualizar fodas as
producodes legislativas e as
proposicoes em
tramitacdo.

1° dia Util apds a sessdo
ordindria ou
extraordindria.

Isabella G. Bottan
Lombardi
(Técnico Legislativo)

Geruza Piol
(Agente Legislativo)

Angela Maria Tintori

Polezeli
(Agente Legislativo)

Inserir e atualizar as atas
das sessoes.

Dia 30 de cada més.

Isabella G. Bottan

Lombardi
(Técnico Legislativo)

Inserir informagdes sobre as
Homenagens (fitulos e
honrarias).

5° dia Util apds a sesséo
solene.
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Isabella G. Bottan

Lombardi
(Técnico Legislativo)

Inserir Termo de posse.

1° dia Util apds a sessdo
de posse.

Isabella G. Bottan

Lombardi
(Técnico Legislativo)

Inserir e  atuadlizar o
calenddrio dos festejos do
municipio.

5 dia Ut apds a
publicagdo da Lei.

Isabella G. Bottan

Lombardi
(Técnico Legislativo)

Inserir o resumo das atas.

Até o dia 30 de cada
mes.

Isabella G. Bottan

Lombardi
(Técnico Legislativo)

Inserir as atas das

comissoes.

Até o dia 30 de cada
mes.

Servidor responsavel

Informacgdes - Licitagoes e
Contratos

Prazo

Angela Maria Tintori

Polezeli
(Agente Legislativo)

Allan Aver Fraga
(Diretor Geral)

Isabella G. Bottan

Lombardi
(Técnico Legislativo)

Inserir e atudlizar na aba
licitacdes/contratos todos
os editais, resultados de
licitacoes, ordem de
fornecimento, contratos,
termos aditivos e Ordem
de compras

Na mesma data da
publicacdo feita no
didrio oficial do estado
ou no jornal de grande
circulacdo.

Art. 2°. Caberd a Unidade Central de Controle Interno o monitoramento do

site da Camara Municipal de Ibiragu, por meio de auditorias ou inspegoes.

Art. 3°. Os servidores responsdveis acima deverdo se comprometer a inserir a %,)

atualizar as informacdes sob pena de sangdes legais.

Art. 4°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se

as disposicdes em conirario.

Publique-se, registra-se e cumpra-se
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Plendrio Jorge Pignaton, 23 de novembro de 2017.

o ':fﬁ:{sdA)._{SUE DE
—_Presidente -

Registrado nesta Secretaria em, 27 de novembro de 2017.

ISAB.‘%LA GOME TTAN LOMBARDI

Técnico Legislativo
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