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Camara Municipal de Ibiracu
Estado do Espirito Santo

Publicadoqno 7 RESOLUCAO CMIN.c011/2023.
DOM/ES N°_&X2039
Em_30/ 03/ 333 Estabelece procedimentos para a elaboragdo do

CAMARA MUNICIPAL DE IBIRACU Plano Anual de Confratagdes de que frata a Lei
Publicado no quadro de aviso conforme  n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, no &@mbifo do

artigo 75 da Lei Organica Municipal.
Em, 2 19023 Poder Legislativo Municipal de Ibiragu.

Ass,

L] ]

O Presidente da Cé&mara Municipal de Ibiragu, Estado do Espirito
Santo, no uso de suas atribuigdes legais;

Faco saber que o Plendrio aprovou e eu promulgo a seguinte
Resolucdo:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Secgdo |
Do Objeto

Art. 1°. Esta Resolugdo estabelece procedimentos para o
elaboracdo do Plano Anual de Contratagdes de que trata a Lei n.° 14.133, de 2021, no
ambito do Poder Legislativo Municipal de Ibiragu.

Segao Il
Das Definigées

Art. 2°, Para fins do disposto nesta Resolucdo, considera-se:

| - Autoridade competente: agente plUblico com poder de decisdo
indicado formalmente como responsével por autorizar as licitagdes, os contratos ou a
ordenacdo de despesas realizados no dmbito do érgdo;

Il - Requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a
necessidade de contratagdo de bens, servicos e obras e requeré-la;

Il - Area Técnica: agente ou nicleo com conhecimento técnico- "
operacional sobre o objeto demandado, responsdvel por analisar o documento de @
formalizacdo de demanda, e promover a agregacdo de valor e a compilagdo de
necessidades de mesma natureza;

v - Documenfo de formalizagcéo de
demanda/Requisicdo/Solicitagdo de Compras e Servigos: documento que fundamenta
o plano de contratagdes anual, em que a drea requisitante evidencia e detalha a
necessidade de contratacdo;
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V - Plano Anual de Contratagées: documento que consolida as
demandas que o 6rgdo planeja contratar no exercicio subsequente cao de sua
elaboracdo;

V| - Setor de contratagbes: nicleo responsavel pelo planejamento,
pela coordenacdo e pelo acompanhamento das agdes destinadas as contratacoes,
no &dmbito da Camara Municipal de Ibiragu. :

§ 1° Os papéis de requisitante e de drea técnica poderdo ser
exercidos pelo mesmo agente pUblico ou unidade, desde que, no exercicio dessas
atribuicdes, detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado,
observado o disposto no inciso lll, do "caput” deste arfigo.

§ 2°. A definicdo dos requisitantes e das dreas técnicas ndo ensejard,
obrigatoriamente, a criacdo de novas estruturas na unidade organizacional da Camara
Municipal.

CAPITULO II
DO FUNDAMENTO
Secdo Unica
Dos Objetivos

Art. 4°. A elaboracdo do plano de contratagdes anual pela Camara
Municipal de Ibiragu tem como objetivos:

| - racionadlizar as contratagdes das unidades administrativas de sua
competéncia, por meio da promog¢ao de contratagdes centralizadas e compartilhadas,
a fim de obter economia de escala, padronizacdo de produtos e servigos e redugdo de
custos processuais;

Il - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o plano
diretor de logistica sustentavel e outros instrumentos de governanga existentes;

Il - subsidiar a elaboracdo das leis orgamentdrias;
IV - evitar o fracionamento de despesas; e
V - sinalizar intencdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar

o didlogo potencial com o mercado e incrementar a competitividade.

CAPITULO Il
DA ELABORACAO
Segdo |
Das Direfrizes
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Art. 5% Até o més de maio de cada exercicio, os setores/nicleos da
Camara Municipal dever&o encaminhar suas demandas para © préximo exercicio, para
que a Diretoria Geral da Cdmara, em conjunto com a Diretoria Administrativa possa
elaborar o Plano Anual de Contratacdes, que deverd conter fodas as contratagdes que
se pretende realizar no exercicio subsequente, incluidas as contratacdes diretas, nas
hipdteses previstas nos art. 74 e art. 75 da Lei n.° 14.133, de 2021.

Segao ll
Das Excegoes

Arf. 6°. Ficam dispensadas de registro no Plano Anual de
Contratagdes:

| - as informacdes classificadas como sigilosas, nos fermos do
disposto na Lei n.° 12.527, de 18 de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais
hipdteses legais de sigilo;

Il - as hipbteses previstas nos incisos VI, Vil e VIIl, do caput do art. 75,
daLein.® 14,133, de 2021; e

Il - as pequenas compras e a prestagdo de servigos de pronto
pagamento, de que trata o § 2°, do art. 95, da Lei n.° 14.133, de 2021.

Secao lll
Dos Procedimentos

Art. 7°. Para elaboracd@o do Plano Anual de Contratagdes, o
requisitante preencherd o documento de formalizag&o de demanda com as seguintes
informacdes:

| - justificativa da necessidade da contratagdo:
Il - descricdo sucinta do objeto;

Il - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a
expectativa de consumo anual;

IV - estimativa preliminar do valor da contratagdo, por meio de
procedimento simplificado, de acordo com as orientagcdes de Ato da Mesa Diretora;

V - indicacdo da data pretendida para a conclusdo da
contratacdo, a fim de ndo gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades do
nucleo;
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VI - grau de prioridade da compra ou da contratacdo em baixo,
médio ou alto, de acordo com a metodologia estabelecida pelo érgdo;

VIl - Indicac@o de vinculagd@o ou dependéncia com o objeto de
outro documento de formalizacdo de demanda para a sua execugdo, com vistas a
determinar a sequéncia em que as contratagdes serdo realizadas;

VIl - nome do setor/nicleo requisitante com a identificagdo do
responsavel; e

IX - nos casos de demanda de projeto de arquitetura/engenharia,
incluir o documento de Solicitac@o de Projeto de Arquitetura/Engenharia elaborado por
Comissdo especifica da Casa.

Arf. 8°. O documento de formalizacdo de demanda poderd, se
houver necessidade, ser remetido pelo requisitante & drea técnica para fins de andlise,
complementacdo das informagdes, compilagdo de demandas e padronizagdo.

Art. 9%, As informacdes de que frata o art. 7° poderdo ser
formalizadas por meio do sistema de tramitagdo de processos eletronicos, se existente,
até o dia 1° de maio do ano de elaboracdo do plano anual de contratagoes.

Segdao IV
Da Consolidagao

Art. 10. Encerrado o prazo previsto no art. 9°, o setor de contratagdes
consolidard as demandas encaminhadas pelos requisitantes ou pelas dreas técnicas e
adotard as medidas necessdrias para:

| - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizagcdo de
demanda com objetos de mesma natureza com vistas & racionalizagdo de esforcos de
contratagdo e & economia de escala;

Il - Adequar e consolidar o plano anual de confratacdes, observado
o disposto no art. 4°; e

Il - elaborar o calenddrio de contratagdo, por grau de pricridade da
demanda, consideradas a data estimada para o inicio do processo de contratacdo e a
disponibilidade orgamentdaria e financeira.

§ 1°. O prazo para tramitagdo do processo de contratacdo ao setor
de contratacdes constard do calenddrio de que trata o inciso lll, do caput deste artigo.

§ 2°. O processo de contratagdo de que trata o § 1° serd
acompanhado de estudo técnico preliminar, fermo de referéncia, anteprojeto ou
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projeto bdsico, considerando o tempo necessdrio para redlizar o procedimento ante a
disponibilidade da forca de trabalho no érgdo.

§ 3° O setor de confratagdes concluird a consolidagdo do plano
anual de contratagdes até a primeira quinzena de junho do ano de sua elaboragdo e o
encaminhard para aprovagdo da autoridade competente.

CAPITULO IV
DA APROVACAO
Segdo Unica
Da Autoridade Competente

Art. 12. Até o final da segunda quinzena de junho do ano de
elaboracd@o do plano anual de contratagdes, a autoridade competente aprovard as
contratagdes nele previstas.

Pardgrafo Unico. A autoridade competente poderd reprovar itens
do plano anual de contratagdes ou devolvé-lo ao setor de contratacdes, se necessdrio,
para redlizar adequagdes junto aos nicleos requisitantes, observando o prazo previsto
no caput.

CAPITULO V
DA PUBLICACAQO
Secédo Unica
Da Divulgagdo

Artf. 13. O plano anual de contratagdes aprovado pela auvtoridade
competente serd disponibilizado automaticamente no Portal Nacional de Confratagoes
PUblicas, bem como no sitio eletrénico da Camara Municipal de lbiragu.

Pardgrafo Unico. A Camara Municipal de Ibiragu disponibilizard, em
seu sitio eletrénico, o endereco de acesso ao seu plano anual de contratagdes no
Portal Nacional de Contratagdes PUblicas.

CAPITULO VI
DA REVISAO E DA ALTERACAO
Segdo Unica
Da Inclus@o, exclusdo ou redimensionamento
Art. 14. Durante o ano de sua elaboragdo, o plano anual de
confratacdes poderd ser revisado e alterado por meio de inclusdo, exclusdo ou
redimensionamento de itens, nas seguintes hipoteses:
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| - no periodo de 15 de setembro a 15 de novembro do ano de
elaborac@o do plano anual de contratagdes, para a sua adequagdo & proposta
orgamentdria da Cédmara;

Il - na quinzena posterior & publicagdo da Lei Orgamentaria Anual,
para adequacdo do plano anual de contratagdes ao orgamento aprovado para
aguele exercicio.

Pardgrafo Unico. Nas hipoteses deste artigo, as alteragdes no plano
anual de contratacdes serdo aprovadas pela autoridade competente.

Art. 15. Durante o ano de sua execugdo, o plano anual de
contratacdes poderd ser alterado, por meio de justificativa aprovada pela autoridade
competente.

Pardgrafo Unico. O plano anual de contratagdes atuadlizado e
aprovado pela autoridade competente sera disponibilizado automaticamente no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas, bem como no sitio eletrénico do érgdo.

CAPITULO VI
DA EXECUCAO
Segdo |
Da Compatibilizagdo da demanda

Art. 16. O setor de contratacdes. verificard se as demandas
encaminhadas constam do plano anual de contratagdes anteriormente a sua
execucdo.

Pardgrafo Unico. As demandas que ndo constarem no plano anual
de contratacdes ensejardo a sua revisdo, caso justificadas, observado o disposto no art.
18.

Art. 17. As demandas constantes do plano anual de contratagdes |
serdo formalizadas em processo de contratac@o e encaminhadas ao setor de M
contratacdes com antecedéncia necessdria ao cumprimento da data pretendida de
que trata o inciso V, do caput do art. 7°, acompanhadas de instrugc&o processual,
observado o disposto no § 1°, do art. 10, desta Resolugdo.

Segdo Il
Do Relatério de Riscos

Art. 18. A partir de julho do ano de execugdo do plano anual de
contratacdes, o setor de contratagdes elaborard relatérios de riscos referentes &
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provavel ndo efetivacdo da contratagdo de itens constantes do plano anual de
contratagdes até o término daguele exercicio.

§ 1°. O relatério de gestdo de riscos terd frequéncia minima bimestral
e sua apresentacd@o deverd ocorrer, no minimo, nos meses de agosto, outubro e
dezembro de cada ano.

§ 2°. O relatdrio de que trata o §1° serd encaminhado a autoridade
competente para adogdo das medidas de corregdo pertinentes.

§ 3°. Ao final do ano de vigéncia do plano anual de confratagdoes,
as contratacdes planejadas e ndo redlizadas serdo justificadas quanto aos motivos de

sua ndo consecucgdo, e, se permanecerem necessarias, serdo incorporadas ao plano
de contratacdes referente ao ano subsequente.

CAPITULO Vil
DISPOSICOES FINAIS
Secdo Unica
Das Orientagdes Gerais
Art. 19. Os casos omissos serdo dirimidos pela Administragdo, gque
poderd expedir normas complementares para a execugdo desta norma, bem como
disponibilizar em meio eletrénico informagdes adicionais.

Art. 20. Esta Resoluc@o entra em vigor na data de sua publicagdo.

Plendrio Jorge Pignaton, 29 de margo de 2023.

|
BRENO LUCIADE OLIVEIRA

Presidente

Registrado nesta Secrefaria em 29 de marg¢o de 2023.

ISABELLA GOMES BOTTAN LOMBARDI

Técnico Legislativo
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